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KATA PENGANTAR 
 

Badan Pengelolaan Keuangan Daerah  (BPKD) adalah salah satu satuan kerja perangkat 
daerah di Pemerintah Provinsi DKI Jakarta. BPKD yang merupakan unsur pelaksana fungsi 
penunjang urusan pemerintahan bidang keuangan. BPKD telah mengimplementasikannya melalui 
Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) dan Sistem Informasi Penerimaan 
(SIPEN). 

Sistem Informasi Manajemen Pendapatan Daerah (SIMPAD) merupakan salah satu sistem 
yang digunakan untuk  pengelolaan keuangan daerah Pemerintah Provinis DKI Jakarta, digunakan 
dalam rangka mengelola data dan informasi untuk mendukung percepatan pencatatan, kemudahan 
pengkoordinasian, monitoring, dan pengendalian serta penyajian informasi keuangan daerah 
khususnya Pendapatan.  

Dalam penyelenggaraannya pada kedua sistem tersebut memiliki beberapa permasalahan, 
dan buku ini di buat untuk mengatasi permasalahan yang dihadapai tersebut, dan diharapkan 
kedepannya untuk permasalahan yang tercantum di buku ini bisa di selesaiakan dengan baik 

Semoga dengan adanya buku ini bisa membantu permasalahan yang dihadapi  
 
 
 
Terimakasih 
Hormat saya 
 
Penulis  
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Tata Cara Penggunaan Aplikasi SIMPAD Modul Web Rekon Pajak 
 

User Bank 
1. Masuk ke aplikasi simpad pada alamat simpad.jakarta.go.id 
2. Masukan user id dan password, dan capcha yang tampil pada aplikasi 

 

 
Gambar 1. Halaman awal simpad.jakarta.go.id 

 
3. Maka akan masuk ke halaman awal simpad 
4. Pada baris sebelah kiri layar, pilih menu Rekon  Unggah Rekon Pajak, maka akan masuk 

ke dalam halaman Unggah Rekon Pajak. 
 

 
Gambar 2. Halaman Unggah Rekon Pajak 

 
5. Pada field Tanggal Buku, silahkan pilih tanggal yang akan diinputkan (tanggal data), lalu klik 

tombol Browse untuk mencari data yang akan diinput 
 

 
Gambar 3. Pengisian Field Tanggal Buku 
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Gambar 3. a. Tombol Browse 

 
6. Setelah data yang akan diinput didapatkan maka silahkan klik tombol Unggah, dimana akan 

langsung terjadi proses Pencocokan pada aplikasi SIMPAD 
 

 
Gambar 4. Tombol Unggah 

 

 
Gambar 4. a. Proses Rekon Data antara data Bank dengan data POS 

 
7. Setelah Proses rekon data selesai maka akan tampil informasi dari aplikasi yang 

menginformasikan bahwa data sukses diimport (rekon) 
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Gambar 5. Informasi bahwa data sukses diimport (rekon) 

 
8. Untuk melihat data yang sukses di rekon silahkan klik tombol Detail, maka akan muncul 

halaman Rekon Data, Dimana berisi data detai dari hasil rekonsiliasi data bank dan data 
POS 

 

 
Gambar 6. Tombol Detail 

 

 
Gambar 6. a. Halaman Rekon Data 
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Gambar 6. b. Kondisi data yang beragam 

 
9. Pada data pada gambar 6. b diatas terdapat kondisi, yaitu Reversal, Update, Force Flag. 

Kondisi diatas terjadi dikarenakan perbedaan data antara data bank dengan data POS 
a. Reversal, dengan kondisi data bank kurang 
b. Update, dengan kondisi data bank kurang  
c. Force flag, dengan kondisi data bank lebih 
d. Update, dengan kondisi data beda nominal 

  
PENJELASAN 
a. Reversal, berikut tata caranya :  

 Pada data yang ada klik tombol Reversal 
 

 
Gambar 7. Tombol Reversal 
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 Maka akan muncul pop – up yang menginformasikan ‘apakah anda yakin reversal NTB : 
(nomor NTB)?’ apabila yakin maka klik tombol Oke  

 

 
Gambar 7. a. Pop – up informasi 

 
 Ketika di klik OKE maka sistem akan melakukan proses pengecekan 

 
Gambar 8. Proses Reversal 

 
 Ketika selesai prosesnya, maka akn tampil informasi ‘Data berhasil direversal’ 

dimana pada bagian action terdapat tulisan Reversal 

 
Gambar 9. Informasi Reversal Sukses 
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b. Update dengan kondisi data bank kurang, berikut tata caranya : 
 Klik tombol Update, maka akan akan dibawa ke halaman Update Data NTB 

 

 
Gambar 10. Tombol Update 

 

 
Gambar 10. a. Halaman Update Data Bank NTB 

 
 Pada gambar 10. a diatas terdapat field kosong (NO KN, NPWP, NO SKPD, nama, 

KODE TELLER, KD REKENING SANKSI, KD REKENING BUNGA, KD REKENING DENDA, 
KD REKENING JAMBONG) yang kosong, maka field itu silahkan diisikan oleh bank 
 

 
Gambar 11. Pengisian field yang kosong 
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 Setelah field kosong diisikan silahkan klik tombol Simpan, maka akan tampil 

halaman pop – up yang “menginfokan apakah anda yakin?”, maka klik OK 
 

 
Gambar 12. Pop – up informasi 

 
 Ketika proses selesai, maka akan muncul halaman Rekon Data dan tampil informasi 

yang menginformasikan bahwa Update Data Berhasil 
 
 

 
Gambar 13. Data Update berhasil 

 
c. Force Flag dengan kondisi data bank lebih,  untuk force flag ini terdiri dari beberapa 

form yang disesuaikan dengan jenis pembayaran, yatu :  
 SPPT 

1. Klik tombol Force flag yang diinginkan 
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Gambar 14. Tombol Force Flag 

 
2. Maka akan tampil halaman Force Flag, dengan field Jenis Pembayaran, 

silahkan pilih SPPT 
 

 
Gambar 15. Pemilihan Jenis Pembayaran 

 

 
Gambar 16. SPPT 

 
3. Ketika tombol Pilih di klik maka akan tampil POP- up Window yang 

menginfokan “apakah anda yakin” maka klik  OK 
4. Maka akan tampil halaman Data Force Pembayaran SPPT, maka silahkan isi 

field yang kosong (KODE PRODUKSI) 
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Gambar 17. Data Force Pembayaran SPPT, dengan field yang kosong 

 

 
Gambar 17. a.  Pengisian data pada field yang kosong 

 
5. Setelah field KODE PRODUKSI disikan maka silahkan klik tombol Simpan, 

maka sistem akan langsung memproses aksi tersebut. 
6. Ketika proses selesai, maka akan muncul halaman Rekon Data dan tampil 

informasi yang menginformasikan bahwa data berhasil di simpan 
 

 
Gambar 18.  Data berhasil diubah dan di simpan 
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Notice :  
Ada kondisi dimana apabila data NTB telah di reversal atau berbeda tanggal buku namun pada 
data yang di upload pada tanggal tersebut masih muncul dengan kondisi force flag, maka apabila 
tombol force flag di tekan maka akan muncul informasi ‘Data Terreversal’, ‘Data Berhasil di 
Update seusuai data BanK’ dimana tersebut di perbaiki by sistem, berikut tata caranya :  
 
 Klik tombol Force flag yang diinginkan 

 

 
Gambar 19. Tombol Force Flag 

 
 Maka akan tampil halaman Force Flag, dengan field Jenis Pembayaran, silahkan pilih SPPT 
 

 
Gambar 20. SPPT 

 
 Ketika tombol Pilih di klik maka akan tampil POP- up Window yang menginfokan “apakah 

anda yakin” maka klik  OK 
 

 
Gambar 21. Pop – up informasi 

 
 Maka sistem akan langsung memproses aksi tersebut. 
 Ketika proses selesai, maka akan muncul halaman informasi ‘Data Terreversal’, ‘Data 

Berhasil di Update seusuai data BanK’ dimana tersebut di perbaiki by sistem 
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Gambar 22. Informasi data telah ter reversal dan di sesuaikan di sistem 

 
 SSPD 

1. Klik tombol Force flag yang diinginkan 
 

 
Gambar 23. Tombol Force Flag 

 
2. Maka akan tampil halaman Force Flag, dengan field Jenis Pembayaran, 

silahkan pilih SPPD 
 

 
Gambar 24. Pemilihan Jenis Pembayaran 

 

 
Gambar 25. SPPD 

 
3. Ketika tombol Pilih di klik maka akan tampil POP- up Window yang 

menginfokan “apakah anda yakin” maka klik  OK 
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4. Maka akan tampil halaman Data Force Pembayaran SSPD, maka silahkan isi 
field yang kosong (KD JENIS PAJAK, MASA PAJAK) 

 

 
Gambar 26. Data Force Pembayaran SSPD, dengan field yang kosong 

 

 
Gambar 26. a. Pengisian data pada field yang kosong 

 
5. Setelah field KD JENIS PAJAK, MASA PAJAK diIsikan maka silahkan klik tombol 

Simpan, maka sistem akan langsung memproses aksi tersebut. 
6. Ketika proses selesai, maka akan muncul halaman Rekon Data dan tampil 

informasi yang menginformasikan bahwa data berhasil di simpan 
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Gambar 27.  Data berhasil diubah dan di simpan 

 
 SKPD 

1. Klik tombol Force flag yang diinginkan 
 

 
Gambar 28. Tombol Force Flag 

 
2. Maka akan tampil halaman Force Flag, dengan field Jenis Pembayaran, 

silahkan pilih SKPD 
 

 
Gambar 29. Pemilihan Jenis Pembayaran 

 

 
Gambar 30. SKPD 
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3. Ketika tombol Pilih di klik maka akan tampil POP- up Window yang 

menginfokan “apakah anda yakin” maka klik  OK 
4. Maka akan tampil halaman Data Force Pembayaran SKPD, maka silahkan isi 

field yang kosong (NO SK, KD PRODUKSI ) 
 

 
Gambar 31. Data Force Pembayaran SKPD, dengan field yang kosong 

 

 
Gambar 31. a. Pengisian data pada field yang kosong 

 
5. Setelah field NO SK, KD PRODUKSI diIsikan maka silahkan klik tombol Simpan, 

maka sistem akan langsung memproses aksi tersebut. 
6. Ketika proses selesai, maka akan muncul halaman Rekon Data dan tampil 

informasi yang menginformasikan bahwa data berhasil di simpan 
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Gambar 32. Data berhasil diubah dan di simpan 

 
 BPHTB 

1. Klik tombol Force flag yang diinginkan 
 

 
Gambar 33. Tombol Force Flag 

 
2. Maka akan tampil halaman Force Flag, dengan field Jenis Pembayaran, 

silahkan pilih BPHTB 
 

 
Gambar 34. Pemilihan Jenis Pembayaran 

 

 
Gambar 35. BPHTB 
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3. Ketika tombol Pilih di klik maka akan tampil POP- up Window yang 
menginfokan “apakah anda yakin” maka klik  OK 

4. Maka akan tampil halaman Data Force Pembayaran BPHTB, maka silahkan isi 
field yang kosong (ALAMAT WP BPHTB, KD PEROL, KD SETOR, NO SK, 
TANGGAL SK, KD PRODUKSI ) 

 

 
Gambar 36. Data Force Pembayaran BPHTB, dengan field yang kosong 

 

 
Gambar 36 a. Pengisian data pada field yang kosong 

 
5. Setelah field ALAMAT WP BPHTB, KD PEROL, KD SETOR, NO SK, TANGGAL SK, 

KD PRODUKSI diIsikan maka silahkan klik tombol Simpan, maka sistem akan 
langsung memproses aksi tersebut. 

6. Ketika proses selesai, maka akan muncul halaman Rekon Data dan tampil 
informasi yang menginformasikan bahwa data berhasil di simpan 
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Gambar 37. Data berhasil diubah dan di simpan 

 
 KODE BAYAR 

1. Klik tombol Force flag yang diinginkan 
 

 
Gambar 38. Tombol Force Flag 

 
2. Maka akan tampil halaman Force Flag, dengan field Jenis Pembayaran, silahkan 

pilih KODE BAYAR 
 

 
Gambar 39. Pemilihan Jenis Pembayaran 
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Gambar 40. Kode Bayar 

 
3. Ketika tombol Pilih di klik maka akan tampil POP- up Window yang 

menginfokan “apakah anda yakin” maka klik  OK 
4. Maka akan tampil halaman Data Force Pembayaran KODE_BAYAR, maka 

silahkan isi field yang kosong (KD PRODUKSI ) 
 

 
Gambar 41 Data Force Pembayaran KODE_BAYAR, dengan field yang kosong 

 

 
Gambar 41. a.  Pengisian data pada field yang kosong 

 
5. Setelah field ALAMAT WP BPHTB, KD PEROL, KD SETOR, NO SK, TANGGAL SK, 

KD PRODUKSI diIsikan maka silahkan klik tombol Simpan, maka sistem akan 
langsung memproses aksi tersebut. 
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6. Ketika proses selesai, maka akan muncul halaman Rekon Data dan tampil 
informasi yang menginformasikan bahwa data berhasil di simpan 

 

 
Gambar 42. Data berhasil diubah dan di simpan 

 
d. dengan kondisi data beda nominal, berikut tata caranya : 

 Klik tombol Update, maka akan muncul pop – up yang menginformasikan “apakah 
anda yakin perbarui NTB : xxx (nomor NTB)??” 
 

 
Gambar 43.  Tombol update kondisi beda nominal 

 

 
Gambar 44.  Pup – up informasi 
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 Klik OK, maka sistem akan langsung memproses aksi tersebut.Ketika proses selesai, 
maka akan muncul halaman Rekon Data dan tampil informasi yang 
menginformasikan bahwa Update Data Berhasil 
 

 
Gambar 45. Kondisi data telah di Update 

 
10. Setelah keseluruhan proses perbaikan data telah selesai maka, silahkan klik tombol 

reconcile yang terdapat pada halaman Rekon Data,  
 

 
Gambar 46. Tombol reconcile dengan kondisi data tidak ada selisih 

 
11. Maka akan muncul pop – up informasi yang menjelaskan bahwa “Apakah anda yakin??”, 

maka silahkan klik tombol OK 
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Gambar 47.  Pop - up informasi 

 
12. maka sistem akan langsung memproses aksi tersebut.Ketika proses selesai, maka akan 

muncul halaman Rekon Data dan tampil informasi yang menginformasikan bahwa Data 
Selesai di Rekon,  dan secara otomatis informasi tersebut akan masuk ke akun 
perbendaharaan untuk di validasi 

13. Apabila kondisi data pada halaman Rekon Data masih muncul tombol-tombol aksi, maka 
Ketika meg klik tombol reconcile akan menginformasikan Masih Terdapat data Selisih, 
maka harus diselesaikan selisihnya tersebut 

 

 
Gambar 48. Tombol Reconcile dengan kondisi data masih ada selisih 

 

 
Gambar 48. a.  Pop – up informasi 
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Gambar 48. b. Informasi masih terdapat data selisih  
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KATA PENUTUP 
 
Semoga dengan hadirnya buku panduan ini bisa menjadi acuan dalam penggunaan aplikasi 

SIMPAD, buku ini diharapkan ke depannya akan selalu di revisi megingat berkembangnya suatu aplikasi 
maka permasalahana yang timbuk juga akan lebih kompleks 

Kepada teman-teman mohon masukan untuk pengembangan dari buku panduan ini  
Terimakasih sebelumnya 
 

 
 


